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Положение 

о порядке приема на обучение по образовательным программам                           

начального общего, основного общего и среднего общего образования 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в целях соблюдения 

конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, 

исходя из принципов общедоступности и бесплатности общего образования, 

реализации государственной политики в области образования, защиты 

интересов ребенка и удовлетворения потребностей семьи в выборе 

образовательного учреждения. 

1.2. Настоящее Положение регламентирует порядок приема  

на обучение по образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования в учреждение, осуществляющее 

образовательную деятельность. 

1.3. Прием на обучение по основным общеобразовательным 

программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, 

бюджетов РФ и местных бюджетов проводится на общедоступной основе, 

если иное не предусмотрено Федеральным законом от 29 декабря 2012г. 

№273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее – Федеральный 

закон). 

1.4. Данное положение разработано в соответствии со следующими 

нормативными актами: 

 Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной 

Ассамблеей ООН 20 ноября 1989 года; 

 Конституцией Российской Федерации; 

 Федеральным законом от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ  

«Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 

 Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ  
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«О персональных данных»; 

 Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

 Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ  

«Об электронной подписи»; 

 Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ  

«Об образовании в Российской Федерации»; 

 Федеральным законом от 24 ноября 1995 года №181-ФЗ  

«О социальной защите инвалидов в РФ»; 

 Федеральным законом от 29 декабря 1995 года №223-ФЗ 

«Семейный кодекс РФ»; 

 Федеральным законом от 2 декабря 2019 года № 411-ФЗ  

«О внесении изменений в статью 54 Семейного кодекса Российской 

Федерации и статью 67 Федерального закона «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

 Приказом Минобрнауки России от 12 марта 2014 года №177  

«Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся 

из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность  

по образовательным программам начального общего, основного общего  

и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности»; 

 Приказом Министерства просвещения Российской Федерации  

от 22 марта 2021 года №115 «Об утверждении Порядка организации  

и осуществления образовательной деятельности по основным 

общеобразовательным программам – образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования»; 

 Приказом Министерства просвещения Российской Федерации  

от 02.09.2020 №458 «Об утверждении Порядка приема на обучение  

по образовательным программам начального общего, основного общего  

и среднего общего образования» (далее - Порядок); 

 Постановлением Главного государственного санитарного врача 

Российской Федерации от 28 сентября 2020 года № 28 «Об утверждении 

Санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические 

требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления 

детей и молодежи»; 

 Постановлением Главного государственного санитарного врача 

Российской Федерации от 30 июня 2020 года №16 «Об утверждении 

Санитарно-эпидемиологических правил СП 3.1/2.4.3698-20 «Санитарно-

эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации 

работы образовательных организаций и других объектов социальной 

инфраструктуры для детей и молодежи в условиях распространения новой 

коронавирусной инфекции (COVID-19)»; 

 Уставом учреждения. 



1.5. Основные понятия положения: 

 Поступающий – совершеннолетний и/или несовершеннолетний 

гражданин, подлежащий обучению, проживающий на территории г.Ижевска  

и имеющий право на получение образования соответствующего уровня. 

 Заявитель: 

 родители (законные представители) – граждане Российской Федерации, 

иностранные граждане и лица без гражданства, законно находящиеся  

на территории Российской Федерации; лицо, представляющее интересы 

заявителя в соответствии с нотариально оформленной доверенностью; 

 обучающийся, представляющий свои интересы самостоятельно (при 

достижении 18 лет). 

 

2. Общие принципы и порядок приема граждан  

в общеобразовательную организацию 

 

2.1.  Правила приема на обучение по основным общеобразовательным 

программам в МБОУ «СОШ №31» (далее - Учреждение) обеспечивают прием 

всех граждан, которые имеют право на получение общего образования 

соответствующего уровня, если иное не предусмотрено Федеральным 

законом. 

2.2. Правила приема в образовательную организацию на обучение  

по основным общеобразовательным программам обеспечивают также прием  

в образовательную организацию граждан, имеющих право на получение 

общего образования соответствующего уровня и проживающих  

на закрепленной территории. 

2.3. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам 

проводится на общедоступной основе. 

2.4. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам 

проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих, за 

исключением лиц, которым в соответствии с ФЗ предоставлены особые права 

(преимущества) при приеме на обучение. 

2.5.  При приеме на обучение Учреждение  знакомит  поступающего  

и (или) его родителей (законных представителей) со своим уставом,  

с лицензией на осуществление образовательной деятельности,  

со свидетельством о государственной аккредитации,  

с общеобразовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся. 

2.6. При приеме на обучение по имеющим государственную 

аккредитацию образовательным программам начального общего и основного 

общего образования выбор языка образования, изучаемых родного языка из 

числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как 

родного языка, государственных языков республик Российской Федерации 

осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) детей. 



2.7. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам 

осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) 

ребенка или поступающего, реализующего право, предусмотренное пунктом 1 

части 1 статьи 34 Федерального закона. 

2.8. Форма заявления родителя (законного представителя) ребенка 

установлена пунктом 24 «Порядка приема на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования», утвержденного приказом Министерства просвещения 

Российской Федерации от 02.09.2020 №458. 

2.9. Заявление о приеме на обучение и документы для приема  

на обучение подаются одним из следующих способов: 

 лично в Учреждение; 

 через операторов почтовой связи общего пользования заказным 

письмом с уведомлением о вручении; 

 в электронной форме (документ на бумажном носителе, 

преобразованный в электронную форму путем сканирования  

или фотографирования с обеспечением машиночитаемого распознавания  

его реквизитов) посредством электронной почты учреждения, в том числе  

с использованием функционала официального сайта учреждения в сети 

Интернет или иным способом с использованием сети Интернет; 

 с использованием функционала (сервисов) регионального портала 

государственных и муниципальных услуг, являющегося государственной 

информационной системой Удмуртской Республики.                                                                                           

Заявления, поданные разными способами, равнозначны. 

2.10. Учреждение осуществляет проверку достоверности сведений, 

указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия 

действительности поданных электронных образцов документов.  

При проведении указанной проверки Учреждение вправе обращаться  

к соответствующим государственным информационным системам,  

в государственные (муниципальные) органы и организации. 

2.11. Для приема на обучение родитель(и) (законный(ые) 

представитель(и) ребенка или поступающий представляют документы, 

указанные в п.26 Порядка. 

2.12. При посещении учреждения и (или) очном взаимодействии  

с уполномоченными должностными лицами общеобразовательной 

организации родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка 

предъявляет(ют) оригиналы документов, а поступающий - оригинал 

документа, удостоверяющего личность поступающего. 

2.13. Прием на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденного 

приказом Минпросвещения Росси от 02.09.2020г. №458 родители (законные 

представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом 

без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином 

или лицом без гражданства, также должны дополнительно предъявить копии 

документов, подтверждающих прохождение государственной 



дактилоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, копии документов, 

подтверждающих изучение русского языка ребенком, являющимся 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, 

являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства,  

в образовательных организациях иностранного (иностранных) государства 

(государств) (со 2 по 11 класс) (при наличии); копии документов, 

подтверждающих присвоение родителю (родителем) (законному (законным) 

представителю (представителям) идентификационного номера 

налогоплательщика; страхового номера индивидуального лицевого счета 

(далее – СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства  

(при наличии); медицинское заключение об отсутствии у ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, инфекционных заболеваний, представляющих опасность для 

окружающих, предусмотренных перечнем, утвержденным уполномоченным 

Правительством Российской Федераций федеральным органом 

исполнительной власти в соответствии с частью 2 статьи 43 Федерального 

закона от 21.11.2011г. №323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан  

в Российской Федерации»; копии документов, подтверждающих 

осуществление родителем (законным представителем) трудовой деятельности 

(при наличии). 

2.14. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном 

порядке переводом на русский язык. 

2.15. Не допускается требовать представления других документов  

в качестве основания для приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам. 

2.16. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или 

поступающий имеют право по своему усмотрению представлять другие 

документы. 

2.17. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень 

документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) 

представителем(ями) ребенка или поступающим, регистрируются в журнале 

приема заявлений о приеме на обучение в Учреждение. (Приложение №2). 

После регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, 

представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) 

ребенка или поступающим, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) 

ребенка или поступающему выдается документ, заверенный подписью 

должностного лица учреждения, ответственного  

за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий 



индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень 

представленных при приеме на обучение документов. (Приложение №3). 

2.18. При направлении заявления в форме электронного документа 

сотрудником Учреждения на адрес электронной почты заявителя высылается 

уведомление с подтверждением регистрации обращения заявителя в течение 

рабочего дня с момента получения обращения. 

2.19. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются  

на обучение по адаптированной образовательной программе начального 

общего, основного общего и среднего общего образования (далее - 

адаптированная образовательная программа) только с согласия их родителей 

(законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии. 

2.20. Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, 

достигшие возраста восемнадцати лет, принимаются на обучение  

по адаптированной образовательной программе только с согласия самих 

поступающих. 

2.21. Прием в общеобразовательную организацию осуществляется  

в течение всего учебного года при наличии свободных мест. 

2.22.  Проведение каких-либо испытаний  (конкурс, индивидуальный 

отбор, тестирование)  при приеме на обучение  

по образовательным программам начального общего образования  

не допускается. 

2.23. При посещении учреждения и (или) очном взаимодействии  

с уполномоченными должностными лицами общеобразовательной 

организации родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка имеют 

право выбрать педагога для своего ребенка. По мере заполнения классов 

родитель(и) (законный(ые) представитель(и) в порядке очередности 

выбирает(ют) педагога из числа оставшихся, чьи классы еще не заполнены. 

Дети,  родитель(и) (законный(ые) представитель(и) которых не выбрал(и) 

педагога, могут быть записаны в любой неукомплектованный класс. 

2.24. Начиная с 5 класса, распределение детей производится  

на основании диагностических работ.  

2.25. Закрепленным лицам может быть отказано в приеме по причине 

отсутствия свободных мест в Учреждении, за исключением случаев 

организации индивидуального отбора при приеме либо переводе  

для получения основного общего и среднего общего образования  

с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для 

профильного обучения.  

         В случае отказа в предоставлении места в Учреждении родители 

(законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка  

в другую организацию обращаются в Управление образования. 

 

 

 

 



3. Порядок приема в первый класс 

 

3.1. В 1 класс принимаются дети по достижении ими возраста шести лет 

и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья,  

но не позже достижения ими возраста восьми лет.  

3.2. По заявлению родителей (законных представителей) детей 

учредитель Учреждения вправе разрешить прием детей  

в общеобразовательную организацию на обучение по образовательным 

программам начального общего образования в более раннем или более 

позднем возрасте. 

3.3. После подписания распорядительного акта о закрепленной 

территории за конкретной образовательной организацией, издаваемого 

Муниципальным органом Управления образования не позднее 15 марта 

текущего года, Учреждение размещает на информационном стенде и на 

официальном сайте в сети Интернет информацию: 

 о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных 

дней с момента издания распорядительного акта; 

 о наличии свободных мест в первых классах для приема детей,  

не проживающих на закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего 

года. 

3.4. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, 

имеющих первоочередное и преимущественное право, а также проживающих 

на закрепленной территории, начинается 1 апреля текущего года  

и завершается 30 июня текущего года. 

3.5. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам 

осуществляется по личному заявлению родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка. 

3.6. Заявление о приеме на обучение подается одним из способов, 

указанных в п.2.8. настоящего Положения. 

3.7. Форма заявления родителя (законного представителя) ребенка 

установлена пунктом 24 Порядка приема на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, утвержденного приказом Министерства просвещения 

Российской Федерации от 02.09.2020 №458. (Приложение №1). 

3.8. Для приема на обучение родитель(и) (законный(ые) 

представитель(и) ребенка представляют документы, указанные в п.26  

Порядка.  

3.9. При приеме на обучение Учреждение знакомит поступающего  

и (или) его родителей (законных представителей) со своим уставом,  

с лицензией на осуществление образовательной деятельности,  

со свидетельством о государственной аккредитации,  

с общеобразовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся. 



3.10. При посещении Учреждения и (или) очном взаимодействии  

с уполномоченными должностными лицами Учреждения родитель(и) 

(законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы 

документов. 

3.11. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

дополнительно предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство 

заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и документ, 

подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации.  

3.12. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном 

порядке переводом на русский язык. 

3.13.  Не допускается требовать представления других документов  

в качестве основания для приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам. 

3.14. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или 

поступающий имеют право по своему усмотрению представлять другие 

документы. 

3.15. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень 

документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) 

представителем(ями) ребенка, регистрируются должностным лицом 

учреждения, ответственным за прием заявлений о приеме на обучение  

и документов в журнале регистрации заявлений о приеме на обучение  

в учреждение.(Приложение №2). После регистрации заявления о приеме  

на обучение и перечня документов, представленных родителем(ями) 

(законным(ыми) представителем(ями) ребенка, родителю(ям) (законному(ым) 

представителю(ям) ребенка выдается документ, заверенный подписью 

должностного лица учреждения, содержащий индивидуальный номер 

заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на 

обучение документов. (Приложение №3). 

3.16. Ответственные, назначенные приказом директора, регистрируют 

заявления о приеме в следующих журналах:  

 журнал №1  - заявления, поданные при личном обращении и  

 журнал №2 -  заявления, поданные через РПГУ; 

 журнал №3 – заявления, поданные посредством электронной 

почты;   

 журнал №4 - заявления, поданные через операторов почтовой 

связи общего пользования; 

 журнал №5 – сводный. 

3.17. Руководитель Учреждения издает приказ о приеме на обучение 

детей, указанных в п.10,12  Порядка, а также проживающих на закрепленной 

территории,  в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений  

о приеме на обучение в первый класс. 



3.18. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием 

заявлений о приеме на обучение в первый класс начинается 6 июля текущего 

года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября 

текущего года. 

3.19. Закончив прием в первый класс всех детей, указанных в пунктах 

10,12 Порядка, а также проживающих на закрепленной территории, школа 

вправе осуществлять прием детей, не проживающих на закрепленной 

территории, ранее 6 июля текущего года. 

3.20. На каждого ребенка, принятого в учреждение, классным 

руководителем формируется личное дело, в котором хранятся заявление  

о приеме на обучение и все представленные родителем(ями) (законным(ыми) 

представителем(ями) ребенка документы (копии документов).  

Секретарь школы заносит в алфавитную книгу данные зачисленных в 1 класс 

детей. 

3.21. В приеме в Учреждение может быть отказано по причине 

отсутствия в нем свободных мест. 

         В случае отказа в предоставлении места в Учреждении родители 

(законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка  

в другую общеобразовательную организацию обращаются в Управление 

образования. Заявителю выдается уведомление по форме. (Приложение №4) 

 

 

4. Прием в десятый класс 

 

4.1. Прием заявлений в десятые классы на обучение  

по образовательным программам среднего общего образования 

осуществляется после проведения государственной итоговой аттестации, при 

освоении программы основного общего образования. 

4.2. Прием заявлений в десятые классы начинается после вручения 

выпускникам девятых классов аттестатов об основном общем образовании  

до момента заполнения свободных мест. 

4.3. В десятые классы принимаются обучающиеся, освоившие 

программу основного общего образования на основе заявления родителей 

(законных представителей). 

4.4. При комплектовании десятых классов Учреждение предусматривает 

открытие универсальных классов. 

4.5. Комплектование классов оформляется приказом директора 

Учреждения в срок до 31 августа текущего года. 
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